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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI ik Yayn Tarihi/Sayisi ~ [16.09.2019-1
Personel Daire Baskanhg Revizyon Tarihi/Sayist |-~
idari Personel Sube Miidiirliigii / Tekniker Gérev Tamimi Toplam Sayfa Bir(1)
Kadro Unvani: Tekniker |G6rev Unvam : Tekniker
Gorevli Personelin Adi Soyadi: Ferit SIMSEK
Bagh Bulundugu Unvan: Sube Miidiirii |Vekalet : Ozge TUFEK
Gorev ve Sorumluluklar
1 |idari personele iliskin her tiirlii atama (agiktan (engelli, 2828 S.K. 4046 S.K., 3413 S K. Uyarinca atama), naklen, yeniden) islemlerini yapmak
2 |Kurum i¢i (2547 sayili Kanun'un 13/b-4 maddesi uyarinca) ve kurum dist (siireli) gorevlendirme islemlerini yapmak
3 |Ogrenim degisikligi veya iist 6grenim nedeniyle terfi ve intibak islemlerini yapmak
4 |Kadro islemleri ile iptal-ihdas, tenkis-tahsis islemlerini yapmak
5 |Askerlik, dogum vb nedenlerle iicretsiz izin islemlerini yapmak
6 |Aylik ve ii¢ aylik sekilde hazirlanan ve kurum igi/kurum dis1 olarak yapilan bildirimlere esas bilgilerin giincellenmesi,
7 |Zam ve tazminatlara iligkin cetvelleri hazirlamak
8 |Faaliyet raporlarinin hazirlamak
9 |Asalet tasdik islemlerini yapmak
10 (Bilgi edinme yazigsmalarini yapmak
11 [Askerlik erteleme islemlerini yapmak
ISIN CIKTISI Onaylar, cetveller ve raporlar
* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
iSIN GEREKLERI * Gorevin gerektirdigi mevzuat bilgisine sahip olmak,
* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine ve sorumluluga sahip olmak,
* Anayasa,
* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
s * 2547 Sayil Yiiksekogretim Kanunu,
BILGI KAYNAKLARI * 4857 Sayih Is Kanunu,
* 5434 Sayili Emekli Sandig1 Kanunu,
* 5510 Sayili Sosyal Sigortalar Genel Saglik Sigortas1 Kanunu,
IKLLIJZ :lﬂ?\}ll\li[ ;gERISINDE OLUNAN BIRIMLER / Aile Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligi, Yiiksekogretim Kurulu Baskanligi,

Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimlarimi okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
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Ayse DEVRIM Sadiye TOKER
Sef Personel Daire Baskani




